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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratagdo de servigos de assessoria e consultoria técnica
para desenvolvimento profissional dos agentes dos setores de licitagdo, contratos, compras, bem como elaboragéo e
gerenciamento de contratos, treinamento operacional de sistemas e plataformas, apoio € acompanhamento dos
Agentes de Contratagao em todas as fases pertinentes aos procedimentos licitatorios para atender as necessidades da
Prefeitura Municipal de Santa Cruz/RN.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. Justifica-se a contratagdo pretendida no intuito primordial de atender as normas legais atualmente vigentes e
recomendagdes dos érgaos de Controle e Fiscalizagéo, a fim de cumprir o contido na legislagao Federal e Estadual no
que tange a execugdo de programas, projetos e atividades de interesse do 6rgdo, estabelecendo condigdes para
melhorar 0 desempenho da Gestdo Administrativa e, por conseguinte, promovendo a modernizagao nos sistemas e
processos de trabalho, onde as informages exigidas pela legislagdo e necessarias ao gerenciamento possam fluir com
rapidez e de forma sistematica, direcionando o foco da gestéo para obtengéo de resultados mais satisfatérios.

3. DO SERVICO:
3.1. As caracteristicas e especificacdes do objeto da referida contratagdo séo:

ITEM DISCRIMINACAO UNID. QUANT.
Contratagdo de servigos de assessoria e consultoria técnica para desenvolvimento
profissional dos agentes dos setores de licitagdo, contratos, compras, bem como
elaboragdo e gerenciamento de contratos, treinamento operacional de sistemas e
plataformas, apoio e acompanhamento dos Agentes de Contratagdo em todas as fases
pertinentes aos procedimentos licitatérios para atender as necessidades da Prefeitura
Municipal de Santa Cruz/RN

Més 12

4. DAS CONDIGOES DE EXECUGAO:

4.1. Os servigos serdo executados com carga horaria minima de 40 (quarenta) horas semanais, no horario das 8h as
12h e 14h as 18h, de segunda a sexta-feira, em dias Uteis, sendo que deveréo ser realizados nas dependéncias do
CONTRATANTE, por meio de profissional credenciado e habilitado com comprovada experiéncia, qualificagdo técnica
e capacitagdo profissional.

4.2. Cabera a CONTRATADA assumir as despesas necessarias ao cumprimento da prestagcdo dos servicos
contratados, inclusive encargos de qualquer natureza.

4.3. Os servigos serdo executados pelo periodo de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do Termo de
Contrato, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, a critério da Administragdo, nas condicdes e
hipoteses previstas na Lei n° 14.133/21.

4.4. Os servicos deverdo ser executados compreendendo: orientagdo aos agentes envolvidos no processo
administrativo de licitagdo, contratacdo e compras, inclusive e treinamento operacional de sistemas e plataformas
eletrbnicas para realizagao de processos administrativos de licitagéo, dispensa e inexigibilidade na forma “eletronica”,
sob a 6tica da legislagéo vigente, acordéos e jurisprudéncia aplicaveis de instancias juridicas superiores, bem como
normas dos drgaos fiscalizadores, conforme cada caso.

5. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

5.1. Séo obrigagdes do CONTRATANTE:

a) Disponibilizar a infraestrutura de material, equipamentos e pessoal de apoio, necessarios ao bom desempenho dos
servigos contratados;
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b) Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as clausulas do respectivo
contrato ou outros instrumentos habeis;

c) Proporcionar ao CONTRATADO todos os meios necessarios para a fiel execugdo do objeto da contratagéo, nos
termos do correspondente instrumento de ajuste;

d) Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do Contrato, através do Fiscal do Contrato devidamente nomeado pela
autoridade competente.

e) Notificar o CONTRATADO sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos produtos e/ou servigos,
exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que ndo exime o0 CONTRATADO de suas responsabilidades
pactuadas e preceitos legais; e

f) Observar, em compatibilidade com o objeto da contragéo, as disposi¢des dos Arts. 115 a 123 da Lei n® 14.133/21.

6. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO:

6.1. Séo obrigagdes do CONTRATADO:

a) Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagdes concernentes a legislago fiscal, civil, tributaria e trabalhista, bem
como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores efou terceiros
em razédo da execugéo do objeto contratado;

b) Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0s materiais e/ou servigos que apresentarem defeitos, alteragdes,
imperfeicdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que
constatados somente apés o recebimento ou pagamento;

c) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto da contratacéo, salvo mediante prévia e expressa autorizagéo
do CONTRATANTE;

d) Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condigdes de regularidade e qualificagéo exigidas no respectivo processo de contratagéo direta,
conforme o caso, apresentando ao CONTRATANTE os documentos necessarios, sempre que solicitado;

e) Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou a documentagéo de
regularidade e qualificagéo exigidas quando da instrugéo do referido processo de contratacéo direta;

f) Executar todas as obrigagbes assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente, enquadrando-se,
rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificagdes técnicas correspondentes;

g) Prestar os servicos em estrita conformidade com as com as legislagdes vigentes e orientagbes dos drgaos de
Controle e Fiscalizagdo;

h) Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos materiais ou pessoais
causados ao CONTRATANTE ou a terceiros pela execugéo dos servigos;

i) Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo CONTRATANTE para a execugéo dos
Servigos;

j) Executar os servigos com carga horaria minima de 40 (quarenta) horas semanais, no horario das 8h as 12h e 14h as
18h, sendo que dever&o ser realizados nas dependéncias do CONTRATANTE, por meio de profissional credenciado e
habilitado com comprovada experiéncia, qualificagao técnica e capacita¢do profissional; e

k) Observar, em compatibilidade com o objeto da contragéo, as disposi¢des dos Arts. 115 a 123 da Lei n® 14.133/21; e

7. DOS PRAZOS E DA VIGENCIA:

7.1. Os prazos maximos de inicio de etapas de execucdo e de conclusdo do objeto da contratagdo, que admite
prorrogagao nas condi¢des e hipoteses previstas na Lei n°® 14.133/21, estdo abaixo indicados e serdo considerados da
assinatura do Contrato ou equivalente:

a) Inicio: em até 5 (cinco) dias Uteis;

b) Concluséo: 12 (doze) meses, a partir da assinatura do Contrato; e

c) A vigéncia da presente contratacdo sera de 12 (doze) meses, considerada da data de assinatura do respectivo
instrumento de ajuste, podendo ser prorrogada, nas hipéteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei n® 14.133/21.

8. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO:
8.1. Os pregos contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano.

8.2. Dentro do prazo de vigéncia do Contrato e mediante solicitagdo do CONTRATADO, os pregos poderdo sofrer
reajuste apds o interregno de 1 (um) ano, na mesma proporgao da variagéo verificada no IPCA-IBGE acumulado,
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tomando-se por base o més do or¢camento estimado, exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e concluidas ap6s
a ocorréncia da anualidade.

8.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do Ultimo reajuste.

8.4. No caso de atraso ou néo divulgagéo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara ao CONTRATADO a
importancia calculada pela Ultima variag&o conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado o
indice definitivo. Fica o CONTRATADO obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos
do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

8.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

8.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

8.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento
do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.8. O reajuste podera ser realizado por apostilamento.

8.9. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro, quando for o caso, sera
de até 1 (um) més, contado da data do fornecimento da documentagéo comprobatoria do fato imprevisivel ou previsivel
de consequéncia incalculavel, observadas as disposicdes dos Arts. 124 a 136, da Lei n® 14.133/21.

9. DO PAGAMENTO:

9.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e procedimentos adotados,
bem como as disposi¢des dos Arts. 141 a 146 da Lei n® 14.133/21; da seguinte maneira: para ocorrer no prazo de trinta
dias, contados do periodo de adimplemento.

10. DA VERIFICAGAO DA QUALIFICAGAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA:

10.1. Se necessaria a verificagdo da qualificagdo técnica e econdmico-financeira do fornecedor, a documentagéo
essencial, suficiente para comprovar as referidas capacidades, sera restrita aquela definida nos Arts. 67 e 69, da Lei n°
14.133/21, respectivamente.

10.2. Salienta-se que a documentagao relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21, para demonstrar a capacidade
do fornecedor de realizar 0 objeto eventualmente pactuado, dividida em habilitagdo juridica; qualificagcdo técnico-
profissional e técnico-operacional; habilitagdes fiscal, social e trabalhista; e habilitagdo econémico-financeira; podera
ser dispensada, total ou parcialmente, dentre outras, nas contratacdes em valores inferiores a um quarto do limite para
dispensa de licitagdo para compras em geral, conforme as disposi¢des do Art. 70, do mesmo diploma legal.

11. DO CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO:

11.1. Executada a presente contrata¢éo e observadas as condigdes de adimplemento das obrigagdes pactuadas, os
procedimentos e condi¢bes para receber o seu objeto pelo CONTRATANTE obedecerdo, conforme o caso, as
disposigdes do Art. 140, da Lei n® 14.133/21.

11.2. Por se tratar de servigo, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisério se dara pelas partes, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do
CONTRATADO. No caso do termo detalhado de recebimento definitivo, sera emitido e assinatura pelas partes, apenas
apds o decurso do prazo de observagao ou vistoria, que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, ndo
podendo esse prazo ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

12. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO:
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12.1. Estéo devidamente designados pela autoridade competente do CONTRATANTE, o (a) Senhor (a) Katia Mylena
Galdino da Silva na fungéo de “Gestor do Contrato” e o (a) Senhor (a) Vinyson Isaac Holanda Cavalcanti na fun¢do de
“Fiscal do Contrato”, nos termos do Art. 117, da Lei n° 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua
execugao, respectivamente, permitida a contratagao de terceiros para assisténcia e subsidio de informagdes pertinentes
a essas atribuigdes.

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

13.1. O CONTRATADO sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal do interessado,
pelas infracdes previstas no Art. 155, da Lei n° 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma, condigdes, regras, prazos e
procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, quando n&o se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

b) Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor;

c) Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sanc¢éo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave;
d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de
6 (seis) anos; e

e) Aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei n° 14.133/21.

13.2. Se o valor da multa ou indenizagédo devida néo for recolhido no prazo de 15 (quinze) dias ap6s a comunicagéo ao
CONTRATADO, sera automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a que 0 CONTRATADO vier a
fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

14. DOS RELATORIOS:
14.1. O CONTRATADO devera emitir relatorios mensais das atividades desenvolvidas, contendo todas as informagdes
pertinentes aos servigos realizados.

15. DA ASSINATUTA DO CONTRATO:

15.1. Quando convocada para assinatura do Contrato, a empresa vencedora se obriga a apresentar:

a) Indicacéo do profissional devidamente habilitado e capacitado, o qual se responsabilizara pela execugéo dos
Servigos; e

b) O profissional indicado devera ser detentor de comprovada experiéncia, qualificagdo técnica e capacitagao
profissional, mediante a comprovagao através de cursos de formacao relativos a area de licitagbes e contratos,
em especial certificacdo e formacgéo na Lei n® 14.133/2021.

15.2. Fica obrigatoriamente condicionada a assinatura do contrato a apresentacdo da documentagédo
comprobatéria especificada no subitem acima, sendo a ndo apresentagao considerada infragéo, ficando o infrator
sujeito as penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021.

16. DO ONUS:
16.1. As despesas diretas e indiretas que incidam sobre a prestagdo dos servicos caberdo exclusivamente ao
CONTRATADO.

16.2. Estéo no rol do 6nus acima previsto, 0s encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios inerentes as atividades
contratadas.

17. DA EXCLUSIVIDADE PARA ME/EPP/EQUIPARADOS:
17.1. Salienta-se que a referida contratagéo direta sera exclusiva para as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte
elou equiparados, nos termos das disposicdes contidas na Lei n® 14.133/2021 e Lei Complementar n® 123/2006.
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Santa Cruz/RN, 26 de janeiro de 2024.

Jodo Marcelo da Silva Farias
Secretario Municipal de Licitagdes, contratos e compras

Renata Sabrina Silva de Menezes
Chefe de Controle e Planejamento
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