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TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUGAO:

1.1. Constitui o objeto do presente termo de referéncia a contratagdo de empresa para fornecimento e instalagdo de
placas de homenagem confeccionada em ago inox escovado, AlSI 304, com gravagdo em baixo relevo, duas cores, pintura
epoxi, acondicionadas em estojo de veludo, medindo 15x15cms.

1.2. Devera ser fornecida garantia dos materiais e das instalagGes por periodo minimo de 12 (doze) meses, contados a
partir do recebimento definitivo, e tal garantia sera contra todos os defeitos, vicios e falhas de execug¢do dos servicos e
funcionamento dos produtos entregues, considerando-se as condi¢cdes normais de uso.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. A Prefeitura de Santa Cruz se trata de Autarquia Publica que, para o desempenho de suas principais atividades fim,
quais sejam, trabalha para desenvolver a¢des culturais e educativas e as placas servirdo para utilizagdo destas pastas em
seus eventos para homenagens de pessoas que contribuem para o desenvolvimento de nosso municipio.

2.2. Nesse contexto, ha que se reconhecer que, nos ultimos anos a Prefeitura de Santa Cruz tem garantido realizagdo de
eventos que homenageiam figuras importantes para a histdria da cidade, e a realizacdo dos eventos tem se intensificado
ao longo do ano, fazendo com que o poder publico necessite deste processo para contratacdo da empresa que forneca
esse material.

2.3. Para tanto, foi solicitada a aquisi¢cdo, por parte das Secretarias Municipais de Cultura e Educacdo, de placas de
homenagem em ago inox, com estojo de veludo, para ser entregue aos homenageados nos eventos realizados ao longo
deste ano.

2.4. Ademais, o objeto deste instrumento pode ser considerado como bem comum, pois pode-se estabelecer, mediante
especificagdes utilizadas no mercado, padrdes de qualidade e desempenho peculiares ao objeto e descritos de forma
objetiva, ndo acarretando prejuizos a qualidade dos servigos e, tampouco, ao interesse publico.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

3.1. Os requisitos da contratacdo devem garantir que o Municipio receba servigos de boa qualidade de uma maneira
eficiente e sustentavel, no que couber a execugdo. Ante a solugcdo proposta, configuram-se como requisitos para a
contratagao:

1) Capacidade de Execugdo: O fornecedor deve ser capaz de atender as demandas do Municipio, que podem variar ao
longo da execucdo, devendo ter a capacidade de entregar os servigos/produtos finais com qualidade exigida e no lapso
temporal definido pela Administragao.

I1) Qualidade do Servigo/Produto: O servigo/produto deve atender aos padr&es de qualidade exigidos pela Administragdo
e descritos neste termo de referéncia:

4. PADRAO DE EXECUCAO DO OBJETO:

4.1. O modelo de execugdo do objeto deve garantir que a avencga celebrada produza os resultados pretendidos, desde o
inicio até o seu encerramento, de forma eficiente e sustentavel. Ademais, deve permitir ao Municipio monitorar e avaliar
o desempenho do fornecedor, garantindo que as necessidades sejam atendidas de forma adequada, sendo estruturado
da seguinte maneira:

1) Inicio da Execugdo: Apds a selegdo do fornecedor que atenda aos requisitos de contratagdo, devera ser formalizado o
documento de compromisso entre as partes, mediante celebracdo de um Contrato, devendo-se constar os termos e
condigcGes de execugdo do objeto, incluindo os produtos finais a serem fornecidos, o precgo, as condi¢cdes de entrega e
pagamento, e as obrigacdes do fornecedor em relagdo a sustentabilidade e a qualidade do servi¢o/produto.
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1) Especificagdes dos Servigos: O fornecedor serd responsavel pela entrega regular do servigo/produto requerido pela
Administracdo, mediante a emissdo das ordens de servicos/compras, devendo compulsoriamente obedecer aos critérios
a seguir delineados:

IIl) Monitoramento e Avaliagdo: O Municipio monitorara o desempenho do fornecedor em relagdo ao cumprimento do
avencado. Isso incluird a verificagdo da qualidade do servigo/produto, a pontualidade da execugdo/entrega e a
conformidade com as praticas sustentdveis, conforme o caso.

IV) Adogdao de Medidas de Sustentabilidade: A empresa contratada deve compulsoriamente adotar medidas de
sustentabilidade a fim de reduzir, no que couber, os impactos ambientais decorrentes da execuc¢do dos servicos.

V) Prazo da entrega: O prazo de entrega e instalagdo dos itens é de 05 (Cinco) dias, contados da emissdo do empenho,
em remessa Unica ou parcelada., se tiverem sido cumpridas satisfatoriamente as condicdes de execugdo do objeto,
podera ser considerada a prorrogacdo da evenga, nos termos da Lei Federal 14.133/2021.

5. PADRAO DE GESTAO DA EXECUCAO:

5.1. O modelo de gestdo da execugdo do objeto deve propiciar o pleno acompanhamento e fiscalizacdo pelo Municipio,
garantindo que o fornecedor cumpra suas obrigacdes contratuais e que a Administracdo Municipal receba
servicos/produtos nas condicdes exigidas, sendo estruturado da seguinte maneira:

1) Designagao do Fiscal do Contrato e do Gestor de Contrato: O Municipio devera designar Fiscal e Gestor de Contrato,
0s quais serdo responsaveis pelo supervisionamento da execucdo, se configurando como elos de contato principal entre
o Municipio e o fornecedor.

I) Monitoramento Regular: O Fiscal do Contrato deverd realizar um monitoramento regular do desempenho do
fornecedor, incluindo a verificagdo da qualidade do servico/produto entregue, a pontualidade da execugcdo/entrega e a
conformidade com as praticas sustentdveis, conforme o caso.

Ill) Relatérios Periddicos: Obriga-se o fornecedor, quando solicitado, a elaborar relatérios periddicos ao Fiscal do
Contrato. Estes relatérios incluirdo detalhes sobre a execucgdo, quaisquer problemas sobrevindos e as agGes tomadas para
resolvé-los, conforme o caso.

IV) Reunides de Acompanhamento: A critério da Administragdo Municipal, poderdo ser realizadas reunides de
acompanhamento regulares entre o do Fiscal do Contrato e o fornecedor para discutir o desempenho acerca da execucao,
equacionamento de irregularidades e quaisquer outras questdes relativas ao objeto.

V) Avaliagao de Desempenho: No final do periodo de execugdo, o Fiscal do Contrato realizara uma avaliagdo formal do
desempenho do fornecedor a fim de subsidiar a possibilidade de prorrogagdo da execugao.

VI) Resolu¢do de Problemas: Durante a execugdo do objeto, caberda ao Fiscal do Contrato promover as devidas
providéncias de maneira oportuna e eficaz, municiando o Gestor de Contrato com as informacées devidas e adequadas a
fim de solucionar problemas surgidos, seja por falha do fornecedor, seja por solecismo da Administragao.

6. ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA:

6.1. A adequacgdo orcamentaria permite a aquisicdo dos servigos/produtos requestados, configurando-se como um
aspecto crucial na execugcdo do objeto, garantindo que os recursos financeiros necessdrios para a execucdo estejam
disponiveis e sejam alocados de maneira apropriada, sendo entao definida da seguinte forma:

1) Previsdo de Custos: Foi realizada a previsdo estimada de custos mediante a realizagdo de pesquisa de mercado nos
termos do Art. 23 da Lei 14,133/2021, cujo valor estimado da contratagdo encontra-se delineado no presente Termo de
Referéncia.

Il) Previsdo Orgamentaria: Verifica-se a existéncia de dotagdo orgamentaria no OGM — Or¢amento Geral do Municipio
objetivando a execucdo pretendida.
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11l) Monitoramento do Orgamento: Durante a execu¢do do objeto, o Municipio monitorara o orgamento municipal para
garantir que os gastos com a execuc¢do pleiteada estejam dentro do planejamento inicial. Em havendo alteragdes
significativas de aumento da demanda que possam gerar desequilibrio no planeamento, medidas corretivas serdo
tomadas imediatamente.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:
7.1. Os critérios de medi¢do e de pagamento devem garantir que a medi¢do e o pagamento sejam realizados de forma
justa e transparente, protegendo os interesses tanto do Municipio quanto do fornecedor, sendo:

7.2.0 pagamento serd feito mediante requerimento, por ordem bancaria em conta corrente do fornecedor, em uma
Unica vez, até 07 (sete) dias apds o aceite definitivo, atesto da nota fiscal ou documento equivalente e requerimento
formal da empresa Contratada, devidamente instruido.

7.3.0 requerimento de pagamento devera ser protocolado na Sede da Prefeitura, ou via e-mail, através do enderecgo
compraspmsc2015@gmail.com, das 08:00h as 12:00h e das 14:00h as 17:00h, de segunda a quinta-feira, e das 8:00h as
12:00h nas sextas-feiras, instruido pela CONTRATADA com Solicitagdo formal, Recibo, Fatura/Nota Fiscal apresentada
pelo fornecedor, bem como os documentos de comprovacado da regularidade fiscal junto as Fazendas Federal, Estadual
e Municipal, Seguridade Social — INSS, FGTS e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

7.4. Eventual atraso ou irregularidade ocorridos na apresentagdo do requerimento (devidamente instruido) por parte
da CONTRATADA, importara em prorrogagao automatica do prazo de vencimento da obrigacdo de pagamento da
CONTRATANTE.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:
8.1. O processo de sele¢do que garanta ao Municipio a escolha do fornecedor que melhor atenda as suas necessidades e
gue ofereca o melhor preco se dara da seguinte forma:

1) Processo de Licitagdo: O Municipio realizara processo de licitagdo aberto a possiveis interessados para sele¢do do
fornecedor. Por se tratar de servicos/bens comuns define-se a utilizagdo da modalidade dispensa eletrénica. Este
processo sera conduzido por um Agente de Contratagdo, em conformidade com a Lei de LicitagGes e Contratos, qual seja
a Lei 14.133/2021, e demais regulamentos aplicaveis.

I1) Avaliagdo de Propostas: As propostas dos fornecedores serdo avaliadas com base em critérios legais da Lei de licitagdo,
incluindo preco, qualidade do servico/produto, capacidade de execucdo, praticas sustentaveis e condi¢cdes de entrega.

Ill) Verificagdo das Condigbes de Habilitagao e Qualificagdo: O fornecedor deve possuir a habilitagdo e qualificacdo
exigidas no processo de licitagdo, nos termos da Lei 14.133/2021.

IV) Referéncias: O Municipio deverad solicitar referéncias do fornecedor junto a outros 6rgaos e/ou entidades publicas ou
privadas, mediante a certificacdo da execucdo anterior e satisfatoria do objeto pleiteado, a fim de verificar seu
desempenho e confiabilidade.

9. DO CONTROLE DA EXECUCAO:

9.1. A fiscalizagdo da execugdo sera exercida pelo Fiscal do Contrato devidamente nomeado pela Autoridade competente
do érgdo contratante, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugdo do objeto, e de tudo dara
ciéncia.

9.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do fornecedor, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade do 6rgdo
contratante ou de seus agentes e prepostos.

9.3. O Fiscal anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do objeto, indicando dia, més
e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessdrio a regularizacao
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das faltas e/ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos ao Gestor de Contratos para as providéncias
cabiveis.

10. DAS INFRAGCOES E DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS:
10.1. A disciplina das infragdes e san¢des administrativas aplicdveis no curso da execucdo é aquela prevista na Lei Federal
14.133/2021.

11. DAS CONDIGCOES DE EXECUGAO:
11.1. Os servigos sob demanda serdo realizados apds emissdo de ordem de servigo, na qual serdo definidos os itens
necessarios e o prazo de execuc¢ao e as demais especificagdes do objeto.

11.2. Cabera a contratada assumir as despesas necessdrias ao cumprimento da prestacdao dos servicos contratados,
inclusive encargos de qualquer natureza.

11.3. Os itens deverdo ser entregues e instalados na sede do gatil Municipal situada a rua Francisco Segundo da Rocha,
Residencial Alegre, Santa Cruz/RN.

11.4. O fornecedor ndo podera realizar a cobranca de frete;
11.5. Os materiais ndo devem apresentar avarias ou adulterac¢des;

12. MEDIDAS E CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:

12.1. A adogdo de medidas de sustentabilidade na contratagdo dos servigos pleiteados configura-se como uma iniciativa
de suma importancia, corroborando com o compromisso do Municipio de Santa Cruz/RN com a gestdo publica
responsavel, a protecdo ambiental e o desenvolvimento social. Assim, ante a solucdo indicada, a contratada devera
efetivar medidas de mitigacdo eficazes para minimizar os danos ao meio ambiente e garantir a sustentabilidade da
execucao em suas diferentes fases a seguir delineadas, no que couber.

13. DAS OBRIGAGOES:
13.1. DO CONTRATANTE:
Além das obrigacbes resultantes da Lei n? 14.133/21 e demais normas pertinentes, sdo obrigacdes do Contratante:

Proporcionar todas as condi¢bes para que a Contratada possa desempenhar seus servicos de acordo com as
determinacGes deste termo de referéncia e seus Anexos.

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagGes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas deste Termo de
Referéncia e dos termos de sua proposta.

b) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento, por servidor especialmente designado, anotando em
registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

c) Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a execuc¢do do objeto, fixando prazo para a
sua corregao.

d) Rejeitar, no todo ou em parte, o (s) objetos (s) entregues fora da especificagdo ou com problemas.

e) Efetuar o pagamento nas condigdes pactuadas, de acordo com os servigos prestados.

f) Prestar as informacgGes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

13.2. DO FORNECEDOR:

a) Arcar com todas as despesas de pagamentos de seguros, tributos, fretes, impostos, taxas e demais obrigacdes
vinculadas a legislacdo tributdria, trabalhista, previdencidria e criminal, acaso devidos em decorréncia da execu¢ao do
objeto;

b) Assumir inteira responsabilidade administrativa, penal e criminal por quaisquer danos, materiais ou pessoais, causados
aterceiros, acaso devida em decorréncia da execugao do objeto;

c) Manter, durante o prazo de execucdo do objeto, todas as exigéncias de habilitacdo e qualificacdo legalmente exigidas
para a contratagao;
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d) Efetuar a entrega dos servigos/produtos em perfeitas condi¢Bes, no prazo e locais indicados pelo contratante, em
estrita observancia das especificacdes deste Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva Nota Fiscal constando
detalhadamente as indica¢des dos servigcos/produtos;

e) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo, de acordo com os Arts. 12, 13, 18 e 26, do Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), conforme o caso;

f) Atender prontamente a quaisquer exigéncias do contratante inerentes a manutencao da regular execugao do objeto;
g) Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega do objeto,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

h) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo Fiscal
do Contrato, os servigcos/produtos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou dos
materiais empregados; e

i) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no Art. 124, 1l, d, da Lei n® 14.133/2021.

14. DOS PRAZOS DE INiCIO E CONCLUSAO:
14.1. Os prazos maximos de inicio de etapas de execucdo e de conclusdo do objeto serdao aqueles definidos nas ordens de
servicos a serem emitidas, a depender da necessidade da Administracao.

15. DO ONUS:
15.1. As despesas diretas e indiretas que incidam sobre a execugdo do objeto caberdo exclusivamente ao contratado.

15.2. Estdo no rol do 6nus acima previsto os encargos sociais, trabalhistas e previdencidrios inerentes as atividades
contratadas.

16. DA AVALIACAO DO CUSTO:
16.1. O custo estimado total do presente objeto é de RS 53.785,50 (Cinquenta e trés mil setecentos e oitenta e cinco reais
e cinquenta centavos).

16.2. O custo estimado foi precedido através de regular pesquisa, nos moldes do Art. 23 da Lein2 14.133/21 e da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n2 65/2021.

17. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO:

17.1. Estdo devidamente designados pela autoridade competente do CONTRATANTE, a Senhora Katia Mylena Galdino da
Silva na fungdo de “Gestor do Contrato” e o Senhor José Anchieta de Medeiros Costa na fungao de “Fiscal do Contrato”,
nos termos do Art. 117, da Lei n? 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execucdo,
respectivamente, permitida a contratagdo de terceiros para assisténcia e subsidio de informagGes pertinentes a essas
atribuicdes.

18. DAS INFRAGOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:
18.1. A disciplina das infra¢Oes e san¢Oes administrativas aplicaveis no curso da execugdo é aquela prevista na Lei Federal
14.133/2021.

19. DOS RELATORIOS:
19.1. Poderd ser requisitado a contratada a emissdo de relatérios das atividades desenvolvidas, contendo todas as
informacdes e detalhamentos pertinentes aos servigos realizados.

20. DO RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO:

20.1. Os servigcos/produtos serdo recebidos:

a) Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsdvel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, com verificagao
posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais; e

b) Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
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20.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o contrato.

20.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga da
execuc¢ao do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

20.4. O recebimento provisdrio se dara a partir da entrega do bem/produto, para efeito de verificagdo da conformidade
com as especificagGes constantes neste Termo de Referéncia.

20.5. O recebimento definitivo se dara apds a verificagdo da conformidade com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia, e sua consequente aceitacdo, que se dara em até 5 (cinco) dias do recebimento provisorio.

20.6. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-
se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia seguinte do esgotamento do prazo.
Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 65/2021.

21. DA EXCLUSIVIDADE PARA ME/EPP/EQUIPARADOS:
22.1. Salienta-se que a referida contratacdo direta sera exclusiva para as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte
e/ou equiparados, nos termos das disposi¢cdes contidas na Lei n? 14.133/2021 e Lei Complementar n2 123/2006.

22. DAS ESPECIFICACOES DOS ITENS:
22.1. As propostas deverao ser apresentadas conforme itens, especificagGes, quantidades e precgos de referéncia abaixo
relacionados.

ITEM DISCRIMINAGCAO UNID. |QUANT.|PRECO UNIT.| VALOR TOTAL
Fornecimento e instalacdo de placas de homenagem
Confeccionada em ago inox escovado, AISI 304, com Gravagao
em baixo relevo, duas cores, pintura epéxi, Acondicionadas em
estojo de veludo, medindo 15x15cms.

Unidade| 150 RS 358,57 | RS 53.785,50

Santa Cruz/RN, 30 de abril de 2024.

Equipe de Planejamento.

José Anchieta Medeiros Costa

Secretario Municipal de Administracao

Jadna Santos de Assungao Daiana Cileia Dantas de Oliveira
Chefe da Sede do Municipio Municipal Subcoordenador de Recursos Humanos
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