TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUGAO:
1.1. Contratacdo de empresa para Filmagem, Produgdo, Edicdo e Sonorizagdo de Videos, bem como pds-producdo e
roteirizagdo; transmissdo ao vivo de eventos da Prefeitura de Santa Cruz; criagdo e edi¢do de jingle institucionais.

1.2. Devera ser fornecida garantia dos materiais e dos profissionais que atuardao na produgdo dos videos, para assegurar
gue o material produzido esteja em consonancia com as diretrizes de comunica¢cdo e marketing da gestdo publica
municipal de Santa Cruz/RN.

2. JUSTIFICATIVA:
2.1. A Prefeitura de Santa Cruz se trata de Autarquia Publica que, para o desempenho de suas principais atividades fim,
quais sejam, trabalha para desenvolver agGes culturais, sociais e de interesse publico da coletividade.

2.2. Nesse contexto, hd que se reconhecer que, a divulgacdo das agbes se faz necessdrio para garantir que a populacdo
tenha conhecimento das atividades exercidas nas mais variadas areas da Prefeitura, pois com a populagdo bem
informada, mais pessoas terdo acesso aos servigos fornecidos pelo municipio.

2.3. Para tanto, foi solicitada a contratacdo de uma empresa para realizar filmagens e edi¢Ges de videos das agdes
desenvolvidas pela Prefeitura de Santa Cruz realizados ao longo deste ano.

2.4. Ademais, o objeto deste instrumento pode ser considerado como bem comum, pois pode-se estabelecer, mediante
especificagdes utilizadas no mercado, padrdes de qualidade e desempenho peculiares ao objeto e descritos de forma
objetiva,

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

3.1. O servigo de produgdo audiovisual a ser contratado pelo Municipio de Santa Cruz tem como objetivo principal
atender as necessidades de comunicacdo da Administragdo, através da criacdo e producdo de conteudo audiovisual de
alta qualidade.

3.2. Os servigos incluirdo a producgdo de interprogramas, videos institucionais, animagdes, vinhetas, producdao de matérias
jornalisticas e gravagGes. Estes materiais serdo utilizados em diversas plataformas de comunicagdo da Municipalidade,
incluindo, mas ndo se limitando a, redes sociais, sites institucionais, eventos publicos e reunides municipais.

3.3. A solucdo proposta deve ser capaz de capturar a esséncia do Municipio de Santa Cruz/RN, representando de forma
fiel e atrativa suas caracteristicas, projetos e iniciativas. Além disso, deve ser capaz de transmitir informacGes para a
populagdo, de forma clara e eficiente, das atividades e decisdes tomadas pelo Poder Publico Municipal, permitindo assim
maior transparéncia, visibilidade e padronizacdo das a¢bes e trabalhos singulares realizados pela Municipalidade,
contribuindo para a transparéncia e o engajamento civico.

3.4. A empresa contratada serd responsavel por todas as etapas da produgdo audiovisual, desde o planejamento e
roteirizacdo, passando pela captagdo de imagens e som, até a edigdo e finalizagdo dos videos. A empresa também devera
fornecer todo o equipamento necessario para a realizagdo dos servicos.

3.5. A empresa contratada também deverd possuir experiéncia comprovada na area de produc¢do audiovisual, com uma
equipe de profissionais qualificados e capazes de entregar um produto final de alta qualidade, dentro dos prazos
estabelecidos.

3.6. A contratacdo destes servigcos visa fortalecer a comunicagdo da Administragdo Municipal, promovendo uma maior
interacdo com a populagdo e garantindo que as informacgdes e iniciativas da Prefeitura sejam amplamente divulgadas e
acessiveis a todos.

3.7. Escopo da Solugdo:

1) A produgdo de conteudo audiovisual constitui-se em:
e Interprogramas;
e Videos institucionais;
e Animagoes;
e \Vinhetas;



e Producdo de matérias jornalisticas;

e GravagGes de eventos e reunides;

e Cobertura de agGes e projetos da Municipalidade; e

e Qutros servigos audiovisuais que se fagam necessarios.

1) A empresa contratada devera fornecer solugdo completa para a produgdo de conteldo audiovisual, abrangendo as
seguintes etapas:

11.1) Pré-produgao:
e Elaboragdo de roteiros e/ou scripts, em conjunto com a equipe da Prefeitura, de acordo com as demandas
especificas de cada projeto;
e Selecdo de locagdes, figurinos, objetos de cena e outros elementos necessarios;
e Obtencdo de autorizagdes e licencas necessdrias para filmagens em locais publicos, caso necessario;
e Agendamento de entrevistas e gravagoes; e
e Elaboragdo de storyboard, caso necessario.

11.2) Produgao:
e Filmagens em alta definicdo, com equipamentos de qualidade;
e (Captacdo de audio de alta qualidade;
e Utilizacdo de técnicas cinematograficas para garantir a qualidade estética das imagens;
e Realizagdo de entrevistas com autoridades, especialistas e outros personagens relevantes, conforme o caso;
e Gravagdo de eventos e reunides; e
e Obtencdo de imagens aéreas e outros recursos visuais, conforme o caso.

11.3) Pés-produgao:
e Edicdo de video profissional, com softwares adequados e de qualidade;
e Insercdo de efeitos visuais, graficos e animagdes, conforme o caso;
e Trilha sonora original;
e Narragdo profissional;
e Finalizagdo do video em diferentes formatos (MP4, MOV, etc.); e
e Conversdo para diferentes plataformas (YouTube, Vimeo, etc.).

11.4) Entrega:
e Entrega dos videos em alta resolugao, nos formatos e prazos acordados.

3.8. A empresa contratada deve compulsoriamente adotar medidas de sustentabilidade com o fito de mitigar os possiveis
impactos ambientais decorrentes a execug¢do dos servicos, mediante uma gestdo de execugdo responsavel que vise a
protecdo ambiental e o desenvolvimento social.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

4.1. Os requisitos da contratacdo devem garantir que o Municipio receba servigos de boa qualidade de uma maneira
eficiente e sustentavel, no que couber a execugdo. Ante a solugdo proposta, configuram-se como requisitos para a
contratagao:

1) Capacidade de Execugdo: O fornecedor deve ser capaz de atender as demandas do Municipio, que podem variar ao
longo da execucdo, devendo ter a capacidade de entregar os servicos/produtos finais com qualidade exigida e no lapso
temporal definido pela Administragao.

II) Qualidade do Servigo/Produto: O servico/produto deve atender aos padrdes de qualidade exigidos pela
Administragdo, devendo atender aos seguintes critérios:

e Comunicagao eficaz: Conteudo claro, conciso e informativo, com linguagem adequada ao publico-alvo;

e Impacto visual: Imagens e sons de alta qualidade, com estética profissional e atrativa;

e Engajamento do publico: Conteudo criativo e original que capture a atengdo e o interesse do publico;

e Eficiéncia: Producdo dentro do prazo e orgamento previstos, com otimiza¢do de recursos;

e Adequagdo técnica: Contetdo compativel com os diferentes formatos e plataformas de exibicdo; e

e Acessibilidade: Conteudo acessivel a pessoas com deficiéncia, de acordo com as normas da ABNT.

11l) Experiéncia na Execugdo: A empresa executante devera atender aos seguintes critérios:



111.1) Experiéncia da Empresa:
e Portfélio relevante: Demonstragdo de experiéncia em produc¢Ges audiovisuais similares ao pretendido;
e Equipe qualificada: Profissionais experientes e com formagdo adequada para cada fungao; e
e Capacidade técnica: Equipamentos modernos e softwares atualizados para garantir alta qualidade de
producdo.

111.2) Qualidade Técnica:
e Roteiro e edi¢do: Contetido bem estruturado, com roteiro claro e edicao profissional;
e Imagem e som: Imagens em alta resolucdo, com cores vibrantes e boa iluminagdo. Audio nitido e livre de
ruidos; e
o Efeitos visuais e sonoros: Efeitos adequados ao conteldo, de forma criativa e sem comprometer a qualidade.

111.3) Criatividade e Originalidade:
e Abordagem inovadora: Conteldo que se destaca pela criatividade e originalidade;
e Solugdes customizadas: Propostas que atendam as necessidades especificas do Municipio; e
o Identidade visual: Conteido com identidade visual consistente e alinhada a marca do Municipio.

111.4) Adequagdo ao Publico-alvo:
e Linguagem acessivel: Contelido com linguagem clara e objetiva, adequada ao publico-alvo;
e Tom e estilo adequados: Contetido com tom e estilo que se conectem com a populagao; e
¢ Diversidade: Conteldo que represente a diversidade da populagdo de Santa Cruz/RN.

111.5) Cumprimento de Prazos:
e Planejamento detalhado: Cronograma de producao claro e realista;
e Execucao eficiente: Cumprimento dos prazos previstos; e
e Comunicagao transparente: Comunicagdo clara e frequente com o Municipio sobre o andamento da produgao.

111.6) Exemplos de Aplicagao:
e Interprogramas: Educativos, informativos, com linguagem clara e acessivel ao publico;
¢ Videos institucionais: Apresentar agdes da Prefeitura de forma clara, objetiva e com impacto visual;
e Animagoes: Educativas, informativas, com estética criativa e atrativa para o publico-alvo;
e Vinhetas: Com mensagens institucionais da Prefeitura, em alta qualidade e com identidade visual consistente;
e Matérias jornalisticas: informativas, imparciais e com linguagem clara e objetiva; e
e Gravagoes: Registro de eventos publicos com alta qualidade de imagem e som.

5. PADRAO DE EXECUGCAO DO OBJETO:

5.1. O modelo de execuc¢do do objeto deve garantir que a avenca celebrada produza os resultados pretendidos, desde o
inicio até o seu encerramento, de forma eficiente e sustentavel. Ademais, deve permitir ao Municipio monitorar e avaliar
o desempenho do fornecedor, garantindo que as necessidades sejam atendidas de forma adequada, sendo estruturado
da seguinte maneira:

1) Inicio da Execugdo: Apods a selegdo do fornecedor que atenda aos requisitos de contratagdao, deverd ser formalizado o
documento de compromisso entre as partes, mediante celebra¢do de um Contrato, devendo-se constar os termos e
condicOes de execugdo do objeto, incluindo os produtos finais a serem fornecidos, o preco, as condi¢cdes de entrega e
pagamento, e as obrigacdes do fornecedor em relagdo a sustentabilidade e a qualidade do servico/produto.

1) Especificagbes dos Servigos: O fornecedor serad responsavel pela entrega regular do servigo/produto requerido pela
Administracdo, mediante a emissdo das ordens de servigos/compras, devendo compulsoriamente obedecer aos critérios
a seguir delineados:

e Interprogramas, Videos Institucionais e Animagdes: Os servigos de produgao audiovisual devem ser realizados
com equipamentos de alta definicdo, garantindo a qualidade da imagem e do som. A producdo deve incluir
roteiro, direcdo, filmagem, edicdo, sonorizacdo, narragao e legendagem, quando necessdrio.

e Vinhetas: As vinhetas devem ser produzidas com duracdo de até 15 segundos, contendo imagens que
representem a identidade visual do Municipio de Santa Cruz/RN. Deve haver uma versdo em alta definicdo para
transmissdes em TV e uma versao em definicdo padrdo para uso em redes sociais e sites.



e Producdo de Matérias Jornalisticas: A produgdo de matérias jornalisticas deve incluir a pesquisa, a entrevista, a
redagdo, a edigdo e a finalizagdo. As matérias devem ser entregues prontas para veiculagdo, em formato de
texto para publicacdo em sites e redes sociais.

e GravagOes: As gravacdes devem ser realizadas em locagdes indicadas pela Prefeitura Municipal, com
equipamentos de alta definicdo. A equipe de producdo deve estar disponivel para gravacdes externas e
internas, conforme a necessidade do Municipio.

e Prazos: Os prazos para a entrega dos produtos audiovisuais devem ser acordados previamente com a
Prefeitura Municipal, de forma que a empresa contratada deve se comprometer a cumprir os prazos
estabelecidos, sob pena de aplicagdo de penalidades previstas em contrato.

e Direitos Autorais: Todos os direitos autorais sobre o material produzido serdo de propriedade do Municipio de
Santa Cruz/RN. A empresa contratada n3do poderd utilizar o material produzido para outros fins sem a
autorizagdo expressa da Municipio de Santa Cruz.

e Aprovagao: Todo o material produzido deve ser aprovado pela Administracdo Municipal antes de sua
veiculagdo, se obrigando a empresa contratada a realizar as alteracGes devidas e necessarias solicitadas pela
Municipio de Santa Cruz sem custos adicionais.

11l) Monitoramento e Avaliagdo: O Municipio monitorara o desempenho do fornecedor em relagdo ao cumprimento do
avencado. Isso incluird a verificagdo da qualidade do servico/produto, a pontualidade da execu¢do/entrega e a
conformidade com as praticas sustentdveis, conforme o caso.

IV) Ado¢do de Medidas de Sustentabilidade: A empresa contratada deve compulsoriamente adotar medidas de
sustentabilidade a fim de reduzir, no que couber, os impactos ambientais decorrentes da execuc¢do dos servicos.

V) Encerramento do Contrato: Ao fim do prazo de vigéncia do Contrato, o Municipio avaliara o desempenho do
fornecedor, de forma que, se tiverem sido cumpridas satisfatoriamente as condi¢gdes de execugdo do objeto, podera ser
considerada a prorrogacdo da evenga, nos termos da Lei Federal 14.133/2021.

6. PADRAO DE GESTAO DA EXECUCAO:

6.1. O modelo de gestdao da execugao do objeto deve propiciar o pleno acompanhamento e fiscalizagdao pelo Municipio,
garantindo que o fornecedor cumpra suas obrigacbes contratuais e que a Administracdo Municipal receba
servigos/produtos nas condig¢des exigidas, sendo estruturado da seguinte maneira:

1) Designacdo do Fiscal do Contrato e do Gestor de Contrato: O Municipio devera designar Fiscal e Gestor de Contrato, os
quais serdo responsaveis pelo supervisionamento da execucgdo, se configurando como elos de contato principal entre o
Municipio e o fornecedor.

I) Monitoramento Regular: O Fiscal do Contrato deverd realizar um monitoramento regular do desempenho do
fornecedor, incluindo a verificagdo da qualidade do servico/produto entregue, a pontualidade da execu¢do/entrega e a
conformidade com as praticas sustentdveis, conforme o caso.

Ill) Relatérios Periddicos: Obriga-se o fornecedor, quando solicitado, a elaborar relatérios peridédicos ao Fiscal do
Contrato. Estes relatdrios incluirdo detalhes sobre a execugdo, quaisquer problemas sobrevindos e as acdes tomadas para
resolvé-los.

IV) ReuniGes de Acompanhamento: A critério da Administragdo Municipal, poderdo ser realizadas reunides de
acompanhamento regulares entre o do Fiscal do Contrato e o fornecedor para discutir o desempenho acerca da
execugao, equacionamento de irregularidades e quaisquer outras questdes relativas ao objeto.

V) Avaliacdo de Desempenho: No final do periodo de execugdo, o Fiscal do Contrato realizara uma avaliagdo formal do
desempenho do fornecedor a fim de subsidiar a possibilidade de prorrogacao da execucao.

VI) Resolugdo de Problemas: Durante a execugdo do objeto, caberd ao Fiscal do Contrato promover as devidas
providéncias de maneira oportuna e eficaz, municiando o Gestor de Contrato com as informacgdes devidas e adequadas a

fim de solucionar problemas surgidos, seja por falha do fornecedor, seja por solecismo da Administragao.

7. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:



7.1. A adequacgdo orcamentdria permite a aquisicdo dos servigos/produtos requestados, configurando-se como um
aspecto crucial na execucdo do objeto, garantindo que os recursos financeiros necessdrios para a execugdo estejam
disponiveis e sejam alocados de maneira apropriada, sendo entao definida da seguinte forma:

1) Previsdo de Custos: Foi realizada a previsdo estimada de custos mediante a realizagdo de pesquisa de mercado nos
termos do Art. 23 da Lei 14,133/2021, cujo valor estimado da contratagdo encontra-se delineado no presente Termo de
Referéncia.

Il) Previsdo Orgcamentaria: Verifica-se a existéncia de dotagdo orgamentaria no OGM — Orgamento Geral do Municipio
objetivando a execucdo pretendida.

IIl) Monitoramento do Orgamento: Durante a execu¢do do objeto, o Municipio monitorard o orgamento municipal para
garantir que os gastos com a execucdo pleiteada estejam dentro do planejamento inicial. Em havendo altera¢des
significativas de aumento da demanda que possam gerar desequilibrio no planeamento, medidas corretivas serdo
tomadas imediatamente.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:
8.1. Os critérios de medicdo e de pagamento devem garantir que a medi¢cdo e o pagamento sejam realizados de forma
justa e transparente, protegendo os interesses tanto do Municipio quanto do fornecedor, sendo:

1) Medigdo: A medigdo sera realizada com base nos servigos/produtos entregues pelo fornecedor, mediante apresentagido
de Nota Fiscal, detalhando os servigos executados, devendo o Fiscal do Contrato promover a verificagdao da conformidade
da execugdo.

Il) Pagamento: O pagamento sera feito apds a entrega e a verificagdo da conformidade dos servigos/produtos com as
especificacdes definidas pela Administracdo, na forma da Lei Federal n2 14.133/2021.

11l) Atrasos no Pagamento: Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o fornecedor ndo tenha concorrido
de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgao financeira (atualizagdo monetaria) devida
pelo Municipio sera calculada mediante a aplicagdo dos indices oficiais de remuneragdo basica e juros aplicados a
caderneta de poupanca. O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos ao fornecedor, decorrente de
produtos ja devidamente entregues, constitui motivo para rescisdo da avenca, salvo em caso de calamidade publica,
grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado ao fornecedor o direito de optar pela suspensdo do
cumprimento de suas obrigacOes até que seja normalizada a situagdo.

8.2. O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e procedimentos adotados, bem
como em consonancia com as disposi¢Ges dos Arts. 141 a 146 da Lei n2 14.133/21, para ocorrer no prazo de trinta dias
contados do periodo de adimplemento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:
9.1. O processo de selegdo que garanta ao Municipio a escolha do fornecedor que melhor atenda as suas necessidades e
que oferega o melhor precgo se dara da seguinte forma:

1) Processo de Licitagdo: O Municipio realizara processo de licitagdo aberto a possiveis interessados para selecdo do
fornecedor. Por se tratar de servicos/bens comuns define-se a utilizagdo da modalidade Pregdo. Este processo serd
conduzido por um Agente de Contratacdo, em conformidade com a Lei de Licitacbes e Contratos, qual seja a Lei
14.133/2021, e demais regulamentos aplicaveis.

11) Avaliagdo de Propostas: As propostas dos fornecedores serdo avaliadas com base em critérios legais da Lei de licitagdo,
incluindo prego, qualidade do servi¢o/produto, capacidade de execugdo, praticas sustentaveis e condigdes de entrega.

Ill) Verificagdo das Condi¢cdes de Habilitagdo e Qualificagdo: O fornecedor deve possuir a habilitacdo e qualificagdo
exigidas no processo de licitacdo, nos termos da Lei 14.133/2021.

IV) Referéncias: O Municipio deverd solicitar referéncias do fornecedor junto a outros érgdos e/ou entidades publicas ou
privadas, mediante a certificacdo da execugdo anterior e satisfatoria do objeto pleiteado, a fim de verificar seu

desempenho e confiabilidade.

10. DO CONTROLE DA EXECUCAO:



10.1. A fiscalizagdo da execucdo serda exercida pelo Fiscal do Contrato devidamente nomeado pela Autoridade
competente do érgdo contratante, ao qual competird dirimir as dividas que surgirem no curso da execucdo do objeto, e
de tudo dara ciéncia.

10.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do fornecedor, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade do 6rgado
contratante ou de seus agentes e prepostos.

10.3. O Fiscal anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do objeto, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas e/ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos ao Gestor de Contratos para as
providéncias cabiveis.

11. DAS INFRAGOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:
11.1. A disciplina das infragGes e sang¢Ges administrativas aplicaveis no curso da execucgdo é aquela prevista na Lei Federal
14.133/2021.

12. DAS CONDICOES DE EXECUCAO:
12.1. Os servigos sob demanda serdo realizados apds emissdo de ordem de servico, na qual serdo definidos os itens
necessarios e o prazo de execucdo e as demais especificagdes do objeto.

12.2. Caberd a contratada assumir as despesas necessdrias ao cumprimento da prestacdo dos servigos contratados,
inclusive encargos de qualquer natureza.

12.3. Os servicos poderdo ser produzidos em qualquer ponto do Municipio de Santa Cruz/RN.

12.4. As reunides para aprovac¢do das pautas e do material final a ser produzido serdo realizadas em Santa Cruz/RN, na
sede do contratante, em dia definido, salvo acordo entre as partes.

12.5. A contratada também podera executar tarefas aos sabados, domingos e feriados, caso haja necessidade e a critério
do contratante

12.6. As cdpias do material deverdo ser entregues a Assessoria de Comunicacdo, em dia definido pelo contratante, com
todo material produzido.

13. MEDIDAS E CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:

13.1. A adoc¢do de medidas de sustentabilidade na contratacdo dos servicos pleiteados configura-se como uma iniciativa
de suma importancia, corroborando com o compromisso do Municipio de Santa Cruz/RN com a gestdo publica
responsavel, a protecdo ambiental e o desenvolvimento social. Assim, ante a solucdo indicada, a contratada devera
efetivar medidas de mitigacdo eficazes para minimizar os danos ao meio ambiente e garantir a sustentabilidade da
execugao em suas diferentes fases a seguir delineadas, no que couber.

1) Economia de Recursos:

e Planejamento detalhado: roteiros concisos, otimizagdo de tempo de filmagem e edicdo;

e Equipamentos eficientes: uso de equipamentos de iluminagdo do tipo LED, sustentaveis e reciclaveis,
promovendo eficiéncia energética e consequente economia de energia, durabilidade, baixo custo de
manutencado, além de assegura a ndo emissdo de raios IV e UV;

e Materiais reciclados ou reutilizaveis: cenarios, aderecgos, impressées;

e Transporte eficiente: para realizagdo do transporte adequado a execugdo dos servicos devem ser priorizados
veiculos com baixo consumo de combustiveis e que tenham manutencgdo regular a fim de garantir que operem
de maneira eficiente e minimizem as emissdes de gases de efeito estufa e possiveis poluentes atmosféricos; e

o Digitalizagao: armazenamento e entrega de arquivos digitais, evitando impressdes desnecessarias.

I1) Redugdo de Impactos Ambientais:
e Locagbes proximas: evitar longos deslocamentos da equipe e equipamentos; e
e Descarte responsavel: coleta e descarte de materiais de maneira adequada para fins de reciclagem e
compostagem de residuos organicos.



11l) Responsabilidade Social:
e CondigGes de trabalho dignas: cumprimento da legislagdo trabalhista, valorizagdo profissional;
e Acessibilidade: producdo de conteudo acessivel a pessoas com deficiéncia; e
e Inclusdo social: promover oportunidades de trabalho para grupos minoritdrios e em situagdo de
vulnerabilidade.

IV) Capacitagdo:
e Palestras sobre sustentabilidade na industria audiovisual: para fins de capacitagdo e conscientizagdo da
aplicacdo de boas praticas de sustentabilidade social para ao profissionais da empresa executante.

V) Produgao:
e Interprogramas: educativos sobre consumo consciente, reciclagem e preservagdao ambiental, dentre outros
temas;
¢ Videos institucionais: apresentar agdes da Prefeitura em prol da sustentabilidade;
e Animagdes: campanhas de conscientizagdo sobre temas sociais e ambientais;
e Vinhetas: com mensagens sobre sustentabilidade para serem exibidas em canais oficiais;
e Matérias jornalisticas: cobertura de eventos e iniciativas relacionadas a sustentabilidade; e
e Gravagoes: de eventos publicos com foco em temas socioambientais.

VI) Beneficios:
e Economia de recursos publicos: redugdo de custos com produgdo audiovisual;
e Prote¢ao ambiental: diminuicao do impacto ambiental da produg¢do audiovisual;
e Promogao da sustentabilidade: conscientizacdo da comunidade sobre a importancia da sustentabilidade; e
e Transparéncia na gestdo publica: demonstragdo do compromisso com a sustentabilidade.

14. DAS OBRIGAGCOES:

14.1. DO CONTRATANTE:

a) Receber provisoriamente os servigos/produtos;

b) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos/produtos recebidos provisoriamente com as
especificagGes constantes deste termo, para fins de aceitacdo e recebimento definitivos;

c) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacGes assumidas pelo fornecedor, através de servidor especialmente
designado (Fiscal do Contrato);

d) Efetuar os pagamentos nas condig¢des previstas;

e) Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do objeto, através do Fiscal do Contrato, sob o aspecto
guantitativo e qualitativo, anotando em registro préprio as falhas detectadas;

f) Fornecer toda e qualquer informacgdo essencial a execuc¢do do objeto;

g) Comunicar o fornecedor qualquer anormalidade na execug¢do do objeto, podendo recusar o recebimento caso nao
esteja de acordo com as especificagGes e condi¢des estabelecidas neste termo; e

h) Comunicar o fornecedor para emissdo de Nota Fiscal no que seja pertinente a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia acerca da execu¢dao quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, conforme o Art. 143 da Lei n? 14.133/2021, o qual autoriza expressamente que ndo seja paga a
parcela do objeto executada em desconformidade com o previsto;

i) Notificar formalmente o fornecedor quando forem constatados inadimplementos contratuais, para que este, dentro do
prazo determinado, promova a solugdo do problema;

j) Aplicar ao fornecedor san¢Ges motivadas pela inexecucdo total ou parcial do objeto, na forma da Lei Federal n?
14.133/2021; e

k) O érgdo contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo fornecedor com terceiros, ainda que
vinculados a execucdo do objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do fornecedor,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

14.2. DO FORNECEDOR:

a) Arcar com todas as despesas de pagamentos de seguros, tributos, fretes, impostos, taxas e demais obrigacdes
vinculadas a legislacdo tributdria, trabalhista, previdencidria e criminal, acaso devidos em decorréncia da execugdo do
objeto;

b) Assumir inteira responsabilidade administrativa, penal e criminal por quaisquer danos, materiais ou pessoais, causados
aterceiros, acaso devida em decorréncia da execuc¢do do objeto;

c) Manter, durante o prazo de execuc¢do do objeto, todas as exigéncias de habilitacdo e qualificacdo legalmente exigidas
para a contratagao;



d) Efetuar a entrega dos servigos/produtos em perfeitas condi¢des, no prazo e locais indicados pelo contratante, em
estrita observancia das especificacdes deste Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva Nota Fiscal constando
detalhadamente as indica¢des dos servigcos/produtos;

e) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo, de acordo com os Arts. 12, 13, 18 e 26, do Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), conforme o caso;

f) Atender prontamente a quaisquer exigéncias do contratante inerentes a manutencao da regular execugao do objeto;

g) Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega do objeto, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

h) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo Fiscal
do Contrato, os servigos/produtos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados; e

i) Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no Art. 124, 1l, d, da Lei n® 14.133/2021.

15. DOS PRAZOS DE INiCIO E CONCLUSAO:
15.1. Os prazos maximos de inicio de etapas de execugdo e de conclusdo do objeto serdao aqueles definidos nas ordens de
servicos a serem emitidas, a depender da necessidade da Administracgao.

16. DO ONUS:
16.1. As despesas diretas e indiretas que incidam sobre a execugao do objeto caberao exclusivamente ao contratado.

16.2. Estdo no rol do 6nus acima previsto os encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios inerentes as atividades
contratadas.

17. DA AVALIACAO DO CUSTO:
17.1. O custo estimado total do presente objeto é de RS 59.728,06 (Cinquenta e nove mil setecentos e vinte e oito reais e
seis centavos).

17.2. O custo estimado foi precedido através de regular pesquisa, nos moldes do Art. 23 da Lei n? 14.133/21 e da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2? 65/2021.

18. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO:

18.1. Estdo devidamente designados pela autoridade competente do CONTRATANTE, o(a) Senhor(a) Katia Mylena Galdino
da Silva na funcdo de “Gestor do Contrato” e o(a) Senhor(a) José de Anchieta de Medeiros Costa na fungdo de “Fiscal do
Contrato”, nos termos do Art. 117, da Lei n2 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execucdo,
respectivamente, permitida a contratacdo de terceiros para assisténcia e subsidio de informacgGes pertinentes a essas
atribuicdes.

19. DAS INFRAGOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:
19.1. A disciplina das infragGes e san¢Ges administrativas aplicaveis no curso da execugdo é aquela prevista na Lei Federal
14.133/2021.

20. DOS RELATORIOS:
20.1. Poderd ser requisitado a contratada a emissdao de relatérios das atividades desenvolvidas, contendo todas as
informacdes e detalhamentos pertinentes aos servigos realizados.

21. DO RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO:

21.1. Os servigcos/produtos serdo recebidos:

a) Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, com verificagcdo
posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais; e

b) Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

21.2. O objeto poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o contrato.

21.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga da
execucgao do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.



21.4. O recebimento provisério se dara a partir da entrega do bem/produto, para efeito de verificagdo da conformidade
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

21.5. O recebimento definitivo se dara apds a verificagdo da conformidade com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia, e sua consequente aceitacdo, que se dara em até 5 (cinco) dias do recebimento provisorio.

21.6. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-
se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia seguinte do esgotamento do prazo.
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2? 65/2021.

22. DA EXCLUSIVIDADE PARA ME/EPP/EQUIPARADOS:
22.1. Salienta-se que a referida contratacdo direta sera exclusiva para as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte
e/ou equiparados, nos termos das disposi¢des contidas na Lei n? 14.133/2021 e Lei Complementar n2 123/2006.

23. DAS ESPECIFICAGOES DOS ITENS:
23.1. As propostas deverao ser apresentadas conforme itens, especificagdes, quantidades e precgos de referéncia abaixo
relacionados.

ITEM DISCRIMINAGAO UNID. | QUANT. | PRECOUNIT. | VALOR TOTAL
FILMAGEM, PRODUCAO, EDICAO, ROTEIRIZACAO E POS-PRODUCAO DE VIDEOS
INSTITUCIONAIS PARA A PREFEITURA DE SANTA CRUZ. O CONTRATADO DEVERA
REALIZAR COBERTURA TOTAL DE EVENTOS EM AUDIOVISUAL COM OS SEGUINTES
EQUIPAMENTOS: MAQUINARIOS QUE DEVERAO SER UTILIZADOS DEVERAO DE
ULTIMA GERACAO, PARA FILMAGEM EM 4K, COM OPERADORES DE CAMERA
MIRROLES, LED ILUMINADOR, TRIPES MONOPES, CABOS E CONECTORES E
ESTABILIZADOR DIGITAL COM OPERADOR. PARA EDICAO DOS VIDEOS, SE FAZ

1 |NECESSARIA EDICAO COM TODO O EVENTO COM DURACAO DE ATE 2H, EM Servico 18,00 RS 2.216,67 RS 39.900,06
MULTIPISTAS. E EDICAO E CRIACAO DE AFTER MOVIE DE ATE 2 MINUTOS PARA
IAS MIDIAS SOCIAIS. 5.5. PRODUGAO DE REELS INSTITUCIONAL PARA MIDIAS
SOCIAIS DAS ACOES DA PREFEITURA, COM A SEGUINTES ESTRUTURA:1
ESTABILIZADOR COM OPERADOR E CAMERA MIRROLES 4K; 1 GRAVADOR DIGITAL
E MICROFONE LAPELA PARA CAPTACAO DE DEPOIMENTOS; 1 LED ILUMINADO E 1
REBATEDOR DE LUZ. EDICAO DE VIDEO E FINALIZACAO DE ATE 2 MIN

REALIZAR TRANSMISSAO DE VIDEOS AO VIVO DOS EVENTOS QUE FOREM
NECESSARIOS DA GESTAO MUNICIPAL, COM UTILIZACAO DE ESTRUTURA
CONTENDO: 4 OPERADORES COM CAMERAS MIRROLES 4K; MESA DE SOM
DIGITAL PARA CAPTACAO DE AUDIO E TAMBEM MICROFONE PARA ENTREVISTAS;
4 LEDS ILUMINADOR COM TRIPES E OUTROS; 1 ESTABILIZADOR DIGITAL COM
OPERADO; 3 TRIPES OU MONOPES, CABOS E CONECTORES; EDICAO DE VIDEO EM
TEMPO REAL VIA NOTEBOOK; MESA DE EDICAO DE VIDEO, REALIZADO COM
DURAGAO ENTRE 30 MIN E 2 HORAS

CRIACAO E GRAVACAO DE JINGLE. GRAVACAO EM ESTUDIO, INSTRUMENTOS
3 ACUSTICOS E SAMPLES, GRAVACAO DE VOZES E EDICAO E FINALIZACAO DO | Servico 5,00 RS 697,27 RS 3.486,35
PRODUTO, COM DURACAO DE ATE 2 MIN.

Servico 5,00 RS 3.268,33 RS 16.341,65

Santa Cruz/RN, 10 de maio de 2024.

Equipe de Planejamento.
José Anchieta Medeiros Costa
Secretario Municipal de Administracao

Jadna Santos de Assungao Daiana Cileia Dantas de Oliveira
Chefe da Sede do Municipio Municipal Subcoordenador de Recursos Humanos



