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Órgão/Setor Demandante: 
 

 

Órgão/Setor de Destino: 
Gabinete Municipal 

 

Responsável pela Demanda: 
JOSE ANCHIETA DE MEDEIROS COSTA 

MATRÍCULA: 
1527550-1 

 

E-mail: 
administracao@santacruz.rn.gov.br 

Telefone: 
(84) 9.8880-3037 

 

1. Objeto: 
Contratação de empresa especializada na prestação de serviços de digitalização/indexação de documentos (processos 
administrativos dos setores de contabilidade e licitação) da Prefeitura Municipal de Santa Cruz/RN, referentes aos anos de 
2021, 2022, 2023 e 2024. 

 

2. Justificativa da Necessidade da Contratação: 
Tal contratação visa garantir a organização, preservação e acessibilidade documental dos processos físicos e digitais, 
promovendo a transparência e eficiência administrativa da Prefeitura Municipal de Santa/RN. A digitalização dos processos 
licitatórios e contábeis visa facilitar o gerenciamento e a consulta aos registros ao longo dos exercícios financeiros 
mencionados. . 

 

3. Descrição dos Itens: 

 
Item Objeto/Especificação Técnica Un. de Medida Quantidade 

1 
Prestação de serviços de digitalização/indexação de processos licitatórios e contábeis, 
referentes aos exercícios financeiros de 2021, 2022, 2023 e 2024, visando atender às 
necessidades documentais e administrativas da Prefeitura Municipal de Santa Cruz/RN.  

SERVIÇO 4,00 

 

4. Justificativa das Quantidades: 
Tal contratação visa garantir a organização, preservação e acessibilidade documental dos processos físicos e digitais, 
promovendo a transparência e eficiência administrativa da Prefeitura Municipal de Santa/RN. A digitalização dos processos 
licitatórios e contábeis visa facilitar o gerenciamento e a consulta aos registros ao longo dos exercícios financeiros 
mencionados.  

 

5. Previsão para Início da Execução: 
 

 



 

6. Local da Entrega/Execução: 
Município de Santa Cruz/RN. 

 
7. Equipe de Planejamento Responsável pela Elaboração do ETP – Estudo Técnico Preliminar e/ou Termo de 
Referência: 

Nome 

José Anchieta Medeiros Costa 

Jadna Santos de Assunção 

 

8. Servidores Responsáveis pelo Acompanhamento da Demanda e Esclarecimentos: 

Nome Função 

Katia Mylena Galdino da Silva Gestor de Contrato 

José Anchieta Medeiros Costa  Fiscal de Contrato 

 

9. Certificação na LDO – Lei de Diretrizes Orçamentárias: 
O objeto pleiteado está devidamente previsto na Lei de Diretrizes Orçamentárias. 

 

10. Certificação no PCA – Plano de Contratações Anual: 
Não se aplica, haja vista o Município de Santa Cruz/RN ainda não possuir o Plano de Contratações Anual (PCA), em 
observância a não obrigatoriedade de sua elaboração considerando o disposto no Art. 12, VII, da Lei nº 14.133/2021 e no 
Art. 7º do Decreto Municipal nº 2060/2023. 

 

Em conformidade com a legislação vigente, encaminhe-se à autoridade competente para análise de conveniência e 
oportunidade para a contratação e demais providências cabíveis. 
 

Santa Cruz/RN, em 04/11/2024. 
 
 
 
 

JOSE ANCHIETA DE MEDEIROS COSTA 
Secretário Municipal de Administração 

 

OBSERVAÇÕES:  

 


