Prefeitura de

SantaCruz

ANEXO 01 — PREGAO ELETRONICO N2 002/2023-SRP

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n2 0018/2023.

1. INTRODUGAO:

1.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado para que, através do procedimento legal pertinente, seja
efetuado o Aquisicdo futura e parcelada de papel tipo A4 destinado ao atendimento das necessidades das secretarias
que integram a Prefeitura Municipal de Santa Cruz/RN.

1.2. A existéncia de precos registrados n3o obriga 0 ORGAO GERENCIADOR a firmar as contratacdes que deles
poderdo advir, facultando-se a realizagdo de licitagdo especifica para a contratagdo pretendida, sendo assegurada
ao beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condigGes.

1.3. Os bens/produtos objeto deste termo estdo dentro da padronizacdo seguida pelo érgdo licitante.

1.4. Sera considerado, para efeitos dos limites de valor estabelecidos, cada item separadamente nas licitacdes do
tipo “MENOR PRECO POR ITEM” ou o valor estimado para o grupo ou o lote, que deve ser considerado como um
Unico item, nas licitagGes do tipo “MENOR PRECO POR LOTE”.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. Trata-se de previsdo de aquisicdo de papel tipo A4 necessdrio ao atendimento das demandas da Prefeitura
Municipal de Santa Cruz, a fim de prover o pleno funcionamento das diversas Secretarias, 6rgdos e setores
produtivos na realizagdo das atividades burocraticas administrativas que tenham necessidade de adquirirem esses
mesmos produtos.

3. DA CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS:
3.1. Os bens/produtos a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens comuns, nos termos da Lei n°
10.520/2002, do Decreto n° 3.555/2000 e do Decreto 10.024/2019.

4. DAS CONDICOES DE EXECUCAO (METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO):
4.1. Os produtos deverdo ser fornecidos em até 10 (dez) dias apds o recebimento da solicitagdo ou ordem formal
emitida pelo setor responsavel ou pela Secretaria solicitante.

4.2. Os produtos serdo entregues de forma parcelada, cujas quantidades serdo solicitadas conforme a solicitagdo ou
a ordem formal a serem emitidas de acordo com a necessidade do setor responsavel ou pela Secretaria solicitante,
n3o havendo estipulagdo de consumacdo minima ou méaxima, sendo OBRIGACAO do licitante efetuar a entrega dos
produtos solicitados RIGOROSAMENTE no prazo e quantidades requeridas.

4.3. Os produtos solicitados deverdo ser entregues no Municipio de Santa Cruz/RN, na sede do 6rgdo solicitante.

4.4. Os produtos deverdo apresentar prazo de validade de, no minimo, 120 (cento e vinte) dias, conforme o caso, a
contar da data da efetiva entrega.

4.5. Os produtos deverdo apresentar prazo de garantia de, no minimo, 12 (doze) meses, a contar da data da efetiva
entrega, conforme o caso.

4.6. Os produtos deverdo estar em estrita conformidade com as normas definidas pelo INMETRO e ou ABNT,
conforme o caso.
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4.7. As mercadorias ainda n3o fornecidas ndo gerardo obrigacdo de pagamento ao ADJUDICATARIO, inclusive quanto
a sua guarda.

4.8. Os produtos serdo fornecidos por um periodo de 12 meses, dentro da validade da Ata de Registro de Precos.

4.9. As embalagens dos produtos deverdo conter as respectivas especificagdes técnicas, informagdes do fabricante,
apresentar dados de identificagdo do produto, procedéncia, data de fabricagdo, prazo de validade, conforme o caso.

4.10. Os produtos deverdo estar estritamente de acordo com as especificagées constantes no Termo de Referéncia
anexo deste Edital, inclusive no que diz respeito as especificagdes de embalagens e validades.

4.11. N3o serdo aceitos produtos que tenham sido objeto de quaisquer processos de reciclagem e/ou
recondicionamento e ainda os que se apresentarem fora das embalagens originais de seus fabricantes, conforme o
caso.

4.12. Sendo constatado o fornecimento de produtos de qualidade duvidosa e que ndo atendam aos critérios de
aceitacio do ORGAO GERENCIADOR, o ADJUDICATARIO, apds notificacdo, providenciara a regularizacdo da qualidade
dos mesmos, promovendo, as suas expensas, a substituicdo necessaria em até 48 (quarenta e oito) horas.

4.13. Caso haja atraso na entrega dos produtos, o ADJUDICATARIO serd notificado, devendo promover a devida
regularizacdo em até 48 (quarenta e oito) horas.

5. DA AVALIAGCAO DO CUSTO:
5.1. O custo estimado total do presente objeto é de RS 238.350,00 (duzentos e trinta e oito mil trezentos e
cinquenta reais).

5.2. O custo estimado foi apurado a partir de mapa de precos constante do processo administrativo, elaborado com
base em orgamentos recebidos de empresas do ramo do objeto pleiteado.

6. DO RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO:

6.1. Os bens/produtos serdo recebidos:

a) Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificacdo da conformidade com as especificagcdes constantes
do Edital e da proposta do ADJUDICATARIO;

a.1) Nos termos do art. 74 da Lei n° 8.666/93, podera ser dispensado o recebimento provisério nos casos de géneros
pereciveis e alimentacdo preparada, servigos profissionais e obras e servigos de valor até RS 80.000,00 (oitenta mil
reais), desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalagdes sujeitos a verificagdo de
funcionamento e produtividade;

b) Definitivamente, apds a verificagdo da conformidade com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, e
sua consequente aceitacdo, que se dara até 05 (cinco) dias do recebimento provisdrio; e

b.1) Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

6.2. O recebimento de material de valor superior a RS 80.000,00 (oitenta mil reais) serd confiado a uma comissio
de, no minimo, 03 (trés) membros, designados pela autoridade competente.

7. DAS OBRIGAGOES DO ADJUDICATARIO:
7.1. DO ORGAO GERENCIADOR:
a) receber provisoriamente os bens/produtos, disponibilizando local adequado;
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b) verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens/produtos recebidos provisoriamente com as
especificagcbes constantes deste Edital e da proposta de precos ofertada, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivos;

c) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes assumidas pelo ADJUDICATARIO, através de servidor
especialmente designado;

d) efetuar os pagamentos nos prazos previstos;

e) promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do objeto deste Edital, sob o aspecto quantitativo e
qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas;

f) fornecer ao ADJUDICATARIO toda e qualquer informag&o essencial  execugdo do objeto;

g) comunicar ao ADJUDICATARIO qualquer anormalidade na execucdo do objeto, podendo recusar o recebimento caso
ndo esteja de acordo com as especificaces e condi¢des estabelecidas neste Edital e seus anexos; e

h) notificar previamente ao ADJUDICATARIO, quando da aplicacdo de penalidades.

7.2. DO ADJUDICATARIO:

a) arcar com todas as despesas de pagamentos de seguros, tributos, fretes, impostos, taxas e demais obrigacGes
vinculadas a legislagdo tributaria, trabalhista, previdenciaria e criminal, acaso devidos em decorréncia da execugdo
do objeto licitado;

b) assumir inteira responsabilidade administrativa, penal e criminal por quaisquer danos, materiais ou pessoais,
causados a terceiros, acaso devida em decorréncia da execu¢ao do objeto licitado;

c) manter, durante o prazo de execuc¢do do objeto, todas as exigéncias de habilitacdo e qualificacdo exigidas nesta
licitagdo;

d) efetuar a entrega dos bens/produtos em perfeitas condicdes, no prazo e locais indicados pelo ORGAO GERENCIADOR,
em estrita observancia das especificagcdes deste Edital e da proposta de precos ofertada, acompanhado da respectiva
Nota Fiscal constando detalhadamente as indicagcdes da marca, fabricante, modelo, tipo, procedéncia e prazo de
garantia e/ou validade, conforme o caso;

e) promover a entrega dos bens/produtos devidamente acompanhados do manual do usuario, com uma versdo em
portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada, conforme o caso;

f) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cddigo
de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), conforme o caso;

f.1) o dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo do ADJUDICATARIO de, a critério do ORGAO
GERENCIADOR, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as expensas do ADJUDICATARIO, no prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas o produto com avarias ou defeitos;

g) atender prontamente a quaisquer exigéncias do ORGAO GERENCIADOR inerentes a regular execucdo do objeto desta
licitagdo; e

h) Comunicar ao ORGAO GERENCIADOR, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

9. DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS:

9.1. Consoante o artigo 45 da Lei n2 9.784/1999, o ORGAO GERENCIADOR podera, sem a prévia manifestacdo do
interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco
iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacao.

10. DO CONTROLE DA EXECUGAO:
10.1. A fiscalizacdo da execucdo sera exercida por um representante do ORGAO GERENCIADOR, ao qual competira
dirimir as davidas que surgirem no curso da execugdo do objeto, e de tudo dara ciéncia.

10.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do ADJUDICATARIO, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
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corresponsabilidade do ORGAO GERENCIADOR ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da
Lei n2 8.666, de 1993.

10.3. O fiscal anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do do objeto, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario
a regularizagdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

11. DAS INFRAGCOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:
11.1. A disciplina das infragdes e san¢Ges administrativas aplicadveis no curso da licitacdo e da execugdo é aquela
prevista no Edital.

12. DAS ESPECIFICAGOES DOS ITENS:
12.1. As propostas deverao ser apresentadas conforme itens, especificagdes, quantidades e pregos de referéncia
abaixo relacionados.

COTA DE AMPLA CONCORRENCIA

(Néo Aplicagao dos Beneficios para ME/EPP e Equiparados, nos termos do “subitem 3.7” do Edital)
Item - Cédigo - Descri¢do Unidade Quantidade VIr.'U.mt. Vir. Total
Maximo
1-0021563 - Papel tipo A4, gramatura de 75g/m2,
medindo 210x297mm, na cor branca. Resma RESMAS >-250 34,05 178.762,50

COTA DE 25% RESERVADA DA AMPLA CONCORRENCIA
(Exclusiva para ME/EPP e Equiparados, nos termos do “subitem 3.5” do Edital)
VIr. Unit.

Item - Codigo - Descri¢do Unidade Quantidade L. Vir. Total
Maximo

0029996 - Papel tipo A4, gramatura de 75g/m2,
medindo 210x297mm, na cor branca. Resma RESMA 1.750 34,05 59.587,50
EXCLUSIVO PARA ME EPP E EQUIPARADOS

Santa Cruz/RN, 06 de fevereiro de 2023

Luziana Medeiros da Fonseca
Secretaria Municipal de Administragdo
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